
１、 初めに 

前回お送りした<投稿手順（画面解説）＞を見て戴き、ある程度あちこちクリックした後 

この資料を見て戴いたほうが良いと思います。WordPress（CMS ホームページの 60%シェア） 

で初めて記事を作成が上手くいかないのは、管理画面の操作が独特だと思います。 

・操作の終了や取り消しが分らない。 

・改行したのに改行しない、文字サイズが大きくなったり、小さくなったり 意思に反する 

・わけのわからないアイコンが様々出現する 

・せっかく記事ができたのに消えてしまった。 

・余分な帯が出る。 文字入力が英文のみになる ＜－バグか当方の PC の問題かも 

以上を体験された方は、記事作成が容易と思います。 

２、 ダッシュボードより投稿記載画面を表示させ、タイトルを記載する。 

① ［投稿］→［新規追加］ 

既存記事がある場合は記事にカーソルを当て 

  ［編集］を左クリック 

 

 

 

 

 

② タイトルを記載する 

タイトルのフォーマットは決められており 

 文字サイズは大きく＜H1＞、文字数が多いと 

折り返されます。折り返し位置は記載と異なります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ タイトルを記載し「ENTER」して、次のブロックを記載する。 

最初の体験は文字を書いてください。 

改行、空白文字はできません。 

50-100 文字程度で投稿記事の 

要約として扱われます。 

         元に戻る 

見出しを書く場合〔H〕を選択   

  画像を張り付ける場合 

  画像を沢山貼り付ける（ギャラリー） 

    この３つのマークは覚えてください。ここをクリック 



 

〔H〕選択すると見出し記載のブロックが出ます。 

文字サイズは H2 がデフォルトで大きいです。 

H３－４で小さくできます。 

 見出しは慣れてからにしましょう。 

 

このブロックをなくすには 

A、 記載しないでほっておく－＞最終ページには 

反映さません。 

  B, 戻るをクリック 

  C、〔ブロックを削除］ ここをクリック 

 

④ 通常記事は段落ブロックに文字を記載します。 

⑤ 文字入力後〔ENTER］を押すと次のブロックが出ます。 

改行されますが、ブロック間の改行幅が少しできます。 

 

３、 段落のブロックに文章を記載し、公開する。 

  ①記事の記載 

   タイトル 

 

   見出し（なくともよい） 

 

   本文 

  いくつかの段落ブロックで構成 

できします。段落にカーソルを 

置き下記をで上下入れ替えでき 

ます。 

 

 

 

 

②公開する 

タイトルと本文を記載したら画面右上 

〔公開する〕をクリック、さらに〔公開〕をクリックで完了です。 

プレビューでも確認できます。 

 

③管理画面から抜け出る 

  画面右上＜こんいちわ＞辺りにカーソルを置くと 

  右画面が出るので、〔ログアウト〕をクリックする 

 

 管理画面でサイトを確認するなら 

 左上＜緑２４－２＞辺りにカーソルを置き、〔サイトを表示〕を 

クリックする 

 



こんな風にページができています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 アイキャッチと言います（サムネイル）  見出しはこのようになります。 

 

 

４、こんな方法もあります（クイックドラフト） 

  ダッシュボード画面右側にクイックドラフトがあります 

  タイトルと内容を記載します。 

  後で変更容易です。改行も有効です。 

 

 

① 書き込み後〔下書きとして保存〕をクリック 

 

② 投稿一覧をクリック 

 

 

 

 

 

③ 下書きされたタイトルにカーソルを当て、 

編集をクリック 

 

④ タイトルと記載文を修正後（必要あれば） 

右上の〔公開する〕と〔公開〕を２回クリックすれば 

ホームペジに掲載されています。 

 

 

 

   

アイキャッチや本文に画像がないと寂しいですので次回 

メディア（画像の事）を解説します。 


